Lectia 9 Multimedia in expunerile PowePoint. Securizare. Sfaturi

Inserarea clipurilor audio sau video

Clipurile video sau audio sunt fisiere care contin

inregistrari video sau audio. Pentru a introduce un film sau o
melodie in prezentarea dvs., selectati meniul Inserare , miscati
mouse-ul la Filme si sunete si selectati in functie de ceea ce doriti

sa introduceti 1n prezentare.

Sursele pe care le puteti folosi pentru clipurile audio si
video sunt diverse: CD, Galeria de clipuri; Videos (clipuri video),

sunete Tnregistrate cu ajutorul unui microfon etc.
Exemplu: Daca doriti sa rulati prezentarea insotitd de un
fond muzical procedati astfel:

clic meniul Inserare;

miscati mouse-ul la Filme si sunete;
clic pe optiunea Sunet din fisierul,
selectati fisierul ce contine melodia;

Filrn din Clip Qrganizer...
Filrry iy figierul...

Sunet din Clip Organizer...
Sunet din figieml...
Redare pizta CD audio...

Trregiztrare sunet

apare pe ecran o casetd care va intreabd cum doriti sa Inceapa sunetul;

selectati optiunea In mod automat;

apare pe ecran un difuzor pe care il puteti muta ca pe orice obiect grafic;
pentru a efectua setari asupra sunetului introdus alegeti optiunea Animatie
particularizata din meniul contextual al difuzorului;

in panoul de activitati apare melodia pe care ati

introdus-o in prezentare;

I 02 [ Beethoven's Sv... E

Dati clic pe sdgeata cu varful in jos si selectati Optiuni efect;
In caseta Redare sunet, in fila Efect la optiunea Oprire

redare selectati butonul radio Dupa si tastati in caseta
numarul total de diapozitive al prezentarii (astfel, melodia
va rula in fundal pe tot parcursul prezentarii)

Introducerea parolei pentru un fisier
Powerpoint:

In acest moment prezentarea poate fi

accesati fisierul ppt pe care doriti sa-1
parolati;

clic la meniul Instrumente, clic pe
Optiuni, clic pe fila Securitate;

In caseta Parold pentru deschidere
tastati parola pentru fisierul dvs;

Apare caseta Confirmare parold in care
trebuie sa reintroduceti parola;

Clic OK.

deschisa doar de persoana care cunoaste parola.

Optire redare
" Ladic
" pup4 diapozitivul curent

& pups: 35| = dispozitive
Optiuni S
Vizualizare I General | Editare I Imprimare I Salvare Jecutitate IOrtograFia 5i stil |
Setari codare figier pentru acest document
Farola pentru deschidere: I**"’***** Complex,..
Setari parkajare fisier pentru acest document
Parala pentru modificare: IW

Semndturi digitale. .. |

Cpkiuni confidentialitate

™ Eliminare infarmatii personale din propristatile fisierului, la sabare

Securitate macrocamands

Se regleaza nivelul de securitate pentru deschiderea e e —
figierelor care este posibil 55 conkind virugi din =

macracomenzi si se specificd numele dezvoltatarilar

de macrocomenzi de incredere.

Obs. Daca doriti sa interziceti accesul doar in ce priveste modificarea prezentarii, introduceti
parola doar in caseta Parola pentru modificare. Apare caseta Confirmare parola in care
trebuie sa reintroduceti parola, clic OK.

La accesarea unui fisier parolat la modificare va aparea pe ecran caseta de mai jos in
care vi se cere introducerea parolei pentru a avea toate drepturile de utilizare a prezentarii.
Astfel, utilizatorii care doresc sa acceseze fisierul (si nu cunosc parola!) pot opta pentru

varianta Doar in citire pe care o oferd PowerPoint-ul.




Parola

'ion luca caragiale.ppt’ este rezervat de dag
Introduceti parola pentru modificare sau deschideti doar in citire.

QK I Rewvocare | QnarTncitirel

Parola: |

Fisa de lucru

1.

Sk

Deschideti prezentarea Caragiale pe care ati salvat-o in folderul Prezentari ppt de pe C..
Creati in diapozitivul Cuprins cate un link pentru fiecare capitol.

Creati pe fiecare diapozitiv de continut un link catre cuprins.

Introduceti o melodie instrumentala care sa ruleze in surdind pe tot parcursul expunerii.
Parolati prezentarea astfel incat alti utilizatori sa nu o poata modifica.

Salvati prezentarea si rulati-o. Verificati link-urile de la cuprins catre fiecare capitol si de
la fiecare capitol catre cuprins.

Cateva recomandiri pentru realizarea unei prezentari.
Ordinea parcurgerii etapelor:

XA W=

introducerea si editarea textului, stabilirea ordinei de prezentarea a diapozitivelor;
aplicarea unui fundal diapozitivelor;

formatarea diapozitivelor individuale (daca este cazul);

adaugarea obiectelor in prezentare

aplicarea efectelor de animatie si hyperlink-uri;

crearea materialelor pentru public si note pentru uzul prezentatorului;

stabilirea tranzitiei diapozitivelor;

rularea prezentarii;

sustinerea prezentarii.

O prezentare profesionala, atractiva trebuie sa respecte cateva criterii:

1.

claritate — cu cat caracterele sunt mai mari cu atat sunt mai vizibile de la distanta;

(Exemplu: titlul trebuie pozitionat In primul 15% al cadrului, scris cu caractere cu

dimensiuni intre 36-44 si aliniat la stanga);

structura:

- prezentati doar o idee sau un concept pe fiecare diapozitiv; informatia sa fie descrisa
in maxim opt randuri cu aproximativ opt cuvinte pe linie, insotite de imagini cu
rezolutie foarte bund;

- .folositi culori reci pentru background si culori calde in rest;

- alegeti numerele in loc de puncte;

impactul emotional — se realizeaza prin folosirea adecvata a culorilor, contrastelor,

graficelor, pozelor, desenelor.



